Prefeitura Municipal de Trés Barras do Parana
Estado do Parana

LEI N° 1027/14

Data 06/05/14

Suamula: Cria cargo efetivo dentro da estrutura funcional da Lei Municipal n® 136/06, de 25 de abril de 2006,

combinado com a Lei Municipal n® 195/2010, de 09 de margo de 2010 e Lei Municipal n® 998/14, de 26 de

margo de 2014, faz adequacéo de servidor efetivo, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA APROVOU, E EU, GERSO FRANCISCO
GUSSO, PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE

LEI

Art. 1°. Fica criado o cargo de auxiliar administrativo da Secretaria de Viagdo, Obras e Servigos Urbanos.
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO DA SECRETARIA DE OBRAS, VIAGAO E SERVICOS URBANOS
INSTRUGAO: ALFABETIZADO
CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

INICIATIVA: Tarefas que geralmente exigem apenas conhecimentos a nivel de exigéncia de pessoa alfabetizada, mas que néo
requerem decisdes, visto que ja foram planejadas e decididas por escaldes superiores. O trabalho exige presteza, dedicagéo e atencgéo
para que ndo ocorram erros capazes de causar prejuizos ou embaragos a administracdo.

TAREFAS HABITUAIS:

- realizar as tarefas e rotinas administrativas da Secretaria de Obras, Viacdo e Servigos Urbanos, (recepgdo dos usuarios,
preenchimento de fichas e prontudrios, organizagdo do atendimento ao publico, entrega e recepgdo de fichas de diario bordo, de
maquinas e veiculos)

- organizagéo e manutencéo do arquivo e armario de materiais, organizagéo do espaco;

- auxiliar no controle da saida de material, entrega de contracheques da equipe;

- zelo e conservagao do material da organizagéo;

- participagédo nos seminérios propostos de formacgéo e atualizacéo;

- participagéo das reunidées de equipe sempre que solicitado;

- desempenhar outras atribui¢cdes correlatas a sua fungéo.

Art. 2°. No cargo sera re-enquadrado o senhor Emerson Albino Degering, ocupante do cargo efetivo
de Servigos Gerais, que foi avaliado pela equipe de Reabilitagéo e considerado elegivel para o programa de Reabilitagéo profissional do
INSS, uma vez que apresenta potencial laborativo para retornar ao trabalho, apresentando as seguintes contraindicagdes: LONGAS
CAMINHADAS E MUITO TEMPO EM PE, OU QUE NECESSITE FORCA NA PERNA DIREITA.

Art. 3°. Assegura-se ao servidor re-enquadrado no cargo, todos os direitos decorrentes da Lei n® 085/94,
bem como, por ventura outra venha a substitui-la.
Art. 4°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigcdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Trés Barras do Parana, em 06 de maio de 2014.
GERSO FRANCISCO GUSSO
PREFEITO MUNICIPAL
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